山东城市服务职业学院教务处

关于公布2024-2025学年第二学期
实习指导教师的通知

各二级学院：
根据党的二十届三中全会精神、教育部等八部门《关于印发<职业学校学生实习管理规定>的通知（教职成〔2021〕4 号）》及学校《学生实习管理规定（鲁城院〔2023〕101号）》《实习指导教师管理办法（鲁城院〔2023〕103号）》，按照《关于选聘2024-2025学年第二学期实习指导教师的通知》要求，教务处统筹二级学院开展了2024-2025学年第二学期实习指导教师选聘工作。经个人申请、二级学院推荐、教务处审核，确定下学期实习指导教师，具体名单见附件。
[bookmark: _GoBack]各二级学院应强化对学生实习管理工作的主体责任意识，进一步明确实习指导教师的责任与要求：。
一、深入学习和研讨，明确责任与要求
实习指导教师需负责实习学生的日常管理、安全教育及思想教育，并进行实习考核和成绩评定，包括与实习单位的沟通联系、实习计划的共同拟定、三方协议的签订等。
二、加强过程性监控，确保实习质量
实习指导教师根据专业性质和岗位实习方式的不同，采取“驻点全程式”或“流动巡回式”进行实习指导，对岗位实习学生比较集中的单位或区域可采取“驻点全程式”实习指导，对岗位实习人数较少的实习单位可采取“流动巡回式”实习指导。在实习指导过程中，应认真处理实习日常事务，定期向二级学院汇报实习工作进展和学生动态。
三、规范资料存档，完善实习档案
实习指导教师需做好实习工作总结，并严格规范相关资料存档。存档资料应包括但不限于实习计划、实习协议、实习工作手册、实习鉴定表、劳动教育鉴定表、实习总结等纸质资料。实习动员大会、实习过程指导等影像资料也应一并存档。

附件：2024-2025学年第二学期实习指导教师名单
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附件
2024-2025学年第二学期实习指导教师名单
	二级学院
	实习指导教师

	中餐学院
	丛宇、徐立文

	西餐学院
	赵小璇、曲鉴

	智能制造学院
	陈长勇、张成武

	现代商务学院
	孟崇彦

	文化与创意学院
	殷惠莉、尹传喜

	旅游与服务学院
	聂玉娜




