
山东城市服务职业学院教务处
教务〔2024〕19 号

关于开展 2023-2024 学年第二学期实训室安全
检查工作的通知

各院系、各处室：

为深入贯彻落实党的二十大精神，按照党中央、国务院关于

安全生产工作的决策部署和省委、省政府工作要求，确保学院实

训室有序运行，保障广大师生人身安全和校园稳定，根据《教育

部办公厅关于做好 2024 年度高等学校实验室安全工作的通知》

（教科信厅函〔2024〕11 号）及《山东省教育厅关于做好 2024

年度高等学校实验室安全工作的通知》（鲁教科函〔2024〕22

号）等文件精神和工作要求，现就学院 2023-2024 学年第二学期

实训室安全检查工作通知如下：

一、检查范围

各院系管辖的所有实训室

二、工作重点

按照教育部办公厅印发的《高等学校实验室安全规范》（教

科信厅函〔2023〕5 号）要求，重点做好以下工作：



（一）建立健全实训室安全责任体系。要提高政治站位，强

化安全红线意识，理顺管理体制，严格按照“党政同责，一岗双

责，齐抓共管，失职追责”的原则和“管行业必须管安全，管业

务必须管安全”的要求，构建由学院、二级院系、实训室组成的

实训室安全管理责任体系，健全全员实训室安全责任制，配备足

额的专职安全人员，逐级分层落实责任制，确保安全责任落实到

岗位、落实到个人。

（二）完善实训室安全管理制度。要进一步完善实训室安全

管理办法和制度，出台具有可操作性和实际管理效应的规范性文

件。主要包括安全检查制度、安全教育培训与准入制度、项目风

险评估与管控制度、危险源全周期管理制度、安全应急制度、实

训室安全事故上报制度等。要尽快制定并实施实训室安全分级分

类管理办法。

（三）加强实训室安全教育培训、宣传。要开展面向全校教

职工和学生的实训室安全教育培训活动。要结合学科专业特点开

展应急演练。新入职的教职工、新入学的学生均应参加并通过实

训室安全教育培训考试。对进入实训室的人员进行操作工艺、设

备使用、试剂或气体管理等标准操作规程的培训和评估。

（四）严格实训室教学、科研活动安全准入制度。进入实训

室学习或工作的所有人员均应遵守实训室安全准入制度和安全

管理制度，接受安全培训，获得准入资格，签订合同或安全协议，

明确双方的安全职责。开展涉及重要危险源的教学、科研活动之

前，项目负责人（含教学课程任课教师）应对项目在实训室实施



过程中所涉及的内容进行危险源辨识、风险评估和控制，制定具

体的安全管理措施、安全教育方案和现场处置方案，依法履行安

全告知义务，指导有关人员做好安全防护。

（五）强化实训室安全条件保障。要切实做好实训室安全经

费保障、物资与设施保障。加强队伍建设，根据实训室安全工作

的实际情况和需求配备专职实训室安全管理人员；设立实训室安

全督查队伍，定期开展安全检查，并提供检查报告和整改意见。

要做好实训室建筑安全保障，实训室工程项目应当依法依规进

行，并通过学校实训室安全职能部门组织的审核后，方可实施。

（六）进一步强化实训室危险化学品安全管理。要严格落实

实训室危险化学品、剧毒化学品等的申购、保管、领用、使用、

回收、处置等各个环节的规章制度，进行全过程的记录和控制，

使各类危险化学品在全生命周期中处于受控状态，确保物品台账

与使用登记账、库存物资之间的账账相符、账实相符。要设置实

训室化学品（含配制试剂）专用存放空间并按要求科学有序存放，

严禁混装、混放。危险化学品存放总量要符合规定要求并按照化

学试剂性质分类规范存放，标签完整清晰。

三、工作安排

（一）分级分类管理阶段（5 月 29 日前）

按照《高等学校实验室安全分级分类管理办法（试行）》（教

科信〔2024〕4 号）要求，制定适合学院的实训室安全分级分类

管理办法，建立实训室安全分级分类管理台账并动态更新，对重

要危险源严格管理。并于 5 月 29 日前，各院系分别报送附件 2



附表 1 《高等学校实验室安全管理信息填报表（2024 年）》、

附件 2 附表 2 《高等学校Ⅰ级（重大风险）实验室信息备案表

（2024 年）》，教务处汇总并上传山东省教育系统实验室安全

服务平台。

（二）自查自纠阶段（5 月 30 日-6 月 7 日）

各院系按照工作安排，立即进行部署动员，参照附件 1《高

等学校实验室安全检查项目表（2024 年）》对实训室进行自查。

对自查中发现的问题建立安全隐患台账，明确整改责任人和整改

时限，制定整改方案， 及时开展隐患整改，做好整改记录。并

于 6 月 7 日前，各院系分别报送附件 2 附表 3 《高等学校实验

室安全隐患自查自纠汇总表（2024 年）》、附件 2《高等学校实

验室安全自查报告（2024 年）》，教务处汇总并上传山东省教

育系统实验室安全服务平台。

（三）现场检查阶段（6 月 8 日-6 月 14 日）

教务处将协同学工与保卫处、后勤处、质控办等相关部门，

对各院系实训室进行现场检查，并对检查过程中出现的问题及时

进行反馈。

（四）集中整改阶段（7 月-9 月）

对现场检查中发现的问题，各院系要建立安全隐患台账，并

对隐患进行及时整改，做好整改记录。对短期无法整改的问题要

制定切实可行的整改方案，明确整改责任人和整改时限；要对所

有隐患整改做到闭环管理，整改不到位坚决不销账，确保安全隐

患整改横到边、纵到底、落到实处、取得实效。省教育厅重点调



研反馈的问题要一并严格整改。并于 9 月 20 日前，各院系分别

报送附件 3《高等学校实验室安全自查整改总结报告》，教务处

统一汇总并上传山东省教育系统实验室安全服务平台。

未尽事宜，请联系教务处王金海，0535-2246629。

教务处

2024 年 5 月 27 日


